Frauen

NEW SKILLS - LEHRGANG
,BURO MIT PERSONALVER-
RECHNUNG" FUR FRAUEN
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Jugend Green Jobs

Sie verfligen Uber eine Ausbildung oder langjdhrige Erfahrung im Bu-
robereich und méchten lhre Jobchancen verbessern?

Dann ist dieses Angebot das Richtige fiir Sie!

Je nach Vorkenntnissen frischen wir Ihr Wissen auf und schulen Sie im
Hinblick auf neue Anforderungen in lhrem Beruf. Durch eine Zertifizie-
rung nach bewig b*pers02 punkten Sie zusdatzlich mit wertvollen Kennt-
nissen in der Personalverrechnung.

ZIELE

» Erfolgreiche Absolvierung des Lehrgangs inklusive des bewig
b*pers02 Zertifikats
» Arbeitsaufnahme

ZIELGRUPPE/VORAUSSETZUNGEN

Beim AMS Wien vorgemerkte Frauen, die tber eine abgeschlossene
Ausbildung im Birobereich verfigen ODER langjdhrige Erfahrung in
der Biroarbeit vorweisen kénnen und die weiterhin Interesse an der
Arbeit im angestammten Berufsfeld Biro sowie HR/Personalverrech-
nung haben.

ANGEBOT

» Aneignung aktueller Fachkenntnisse und Kompetenzen fiir den
Blrobereich

Schulung im Hinblick auf aktuelle Anforderungen

Vorbereitung auf die bewig Zertifizierung b*pers02

Erwerb digitaler Kompetenzen

Infos Uber attraktive Beschaftigungsmoglichkeiten
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Unterstlitzung bei der Bewerbung und Jobsuche



ABLAUF/INHALTE/THEMEN

Infotag inkl. Einzelgesprdche

»  Kursinformation

» Abklarung bereits vorhandener Kenntnisse und Kompetenzen
Infotage: 09.09.2026 oder 11.02.2027

jeweils 09:00 - 13:00 Uhr

Lehrgang

Personalverrechnung

Personalverwaltung und Arbeitsrecht
Buchfuhrung und Bilanzierung
Fachspezifische und digitale Kompetenzen

Prafungsvorbereitung bewig b*pers02
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Arbeitsmarkt und Bewerbung

Kurstermine:
Gruppe 1: 14.09.26 bis 29.01.27 (inkl. 3 Wochen Praktikum) oder
Gruppe 2: 15.02.27 bis 25.06.27 (inkl. 3 Wochen Praktikum)

Wir legen groBen Wert auf erwachsenengerechtes und selbstbestimm-
tes Lernen und férdern dies mit kompetenzorientierter Unterrichtsge-
staltung.

Fir weitere Informationen und die Kursanmeldung wenden Sie sich

bitte an lhre_n zustdndige_n AMS-Berater_in.
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B! zBTraining

www.zib-training.at

Rennbahnweg Lieblgasse 3

al l
TERMINE UND DAUER
Dauer 09.09.2026 bis 25.06.2027
Kursdauer: 17 Wochen inkl. 3 Wochen Praktikum
Zeiten 30 Stunden / Woche innerhalb der Rahmenkurszeiten
MO - FR, 08:00 - 14:00 Uhr
Infotage 09.09.2026 und 11.02.2027
9 jeweils 09:00 - 13:00 Uhr
Ort/ ZIB Training GmbH | Lieblgasse 3, 1220 Wien
Veranstalter Tel.: 050 210 / 30 20 | Mail: nskbuero@zib.training
©
U-Bahn Linie U 1, Haltestelle Rennbahnweg, Ausgang 8
~
Erreichbarkeit Austerlitzgasse und FuBweg ca. 490 Me.’rer ODER . =
von Haltestelle Rennbahnweg weiter mit dem Bus 25A bis zur
Puchgasse, dann FuBweg ca. 100 Meter
@OFE® ,
:5? e weitere Informationen:
o AL www.zib-training.at/kurse
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Im Auftrag des

I\ ZIB Training MS

www.zib-training.at
Arbeitsmarktservice
Wien



