
 

 

  

Die Anmeldung zu diesem Kurs erfolgt über die 

BeraterInnen Ihrer regionalen AMS-Geschäftsstelle.  

 

AMS St. Pölten 

Daniel Gran-Straße 10 

3100 St. Pölten 

Tel.: 050 / 904 340 

 

Anmeldung 

Kursort 

ZIB Training St. Pölten 

Purkersdorfer Straße 58 

3100 St. Pölten 

Tel.: 050 / 210 – 66 15 

E-Mail: anka.stp@zib-training.at 

 

Der Kurs wird von ZIB Training durchgeführt. 

 

 

Durchführung 

 Im Auftrag des 

 

 

Sind Sie bereit für den Einstieg? 

 

ANKA 
Alles Nötige kompakt aufbereitet 

 

Unser Kurs unterstützt Sie dabei! 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zielgruppe  

Unsere Zielgruppe sind Arbeit suchende Personen, 

die über alle nötigen Voraussetzungen verfügen, 

um sofort wieder in den Arbeitsmarkt eintreten zu 

können und ausreichend EDV-AnwenderInnenkennt-

nisse mitbringen. 

 

Ziel  

Ziel des Projekts ist eine rasche Arbeitsaufnahme. 

 

Ihr Nutzen durch die Teilnahme  

In diesem Kurzprojekt finden Sie alles Nötige für 

die Jobsuche kompakt aufbereitet.  

Innerhalb einer Woche erfahren Sie, was es für 

eine zeitgemäße Bewerbung und Jobsuche 

braucht.  

Sie optimieren Ihre Bewerbungsaktivitäten und  

erhöhen damit Ihre Chancen auf eine Arbeits- 

aufnahme. 

 

 

 

 

Unser Angebot 

 1. Kurstag 

 Organisatorisches  

 Klären individueller Anfragen  

 Bewerbungsunterlagen- und Lebenslauf- 

erstellung 

 

 2. Kurstag 

 Mitgebrachte Informationen und Unterlagen 

sichten, sortieren und aktualisieren 

 Weiterarbeit an Bewerbungsunterlagen und 

Lebenslauf 

 Allgemeine Arbeitsmarktinformationen 

 Bewerbungen versenden 

 

 3. Kurstag 

 Aktive Jobsuche und Bewerbung 

 Zusammenfassung im Abschlussbericht 

Wir bieten 

Kursdauer  

Verweildauer 1 Woche (3 Kurstage) 

 

Infotag  

Der Kurseinstieg erfolgt direkt zum ersten Kurstag. 

Ihr/e AMS-BeraterIn hat die genauen Einstiegs- 

termine für Sie.  

 

Projektdauer  

11.01.2021 – 17.12.2021 

 

Teilzeitkurs  

12 Kursstunden pro Woche 

 

Kurszeiten:  

Montag – Freitag, 08:00 – 12:00 Uhr oder  

12:30 – 16:30 Uhr 

Ablauf 


