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Kursinformationen

Kursinhalte

Zielgruppe:

Personen, die den Lehrabschluss nach-
holen méchten.

Ideal fir Personen mit entsprechenden
Vorkenntnissen, Personen die rasch eine
negative Lehrabschlusspriifung wieder-
holen mdchten oder seit kurzem arbeits-
suchend sind.

Voraussetzungen:

» Mind. 1,5 Jahre einschlagige Ausbil-
dung bzw. Berufspraxis (z.B. abge-
brochene Lehre, Schulbesuchszei-
ten, anrechenbare Arbeitszeiten)

» Vollendung des 18. Lebensjahres vor
Prufungsantritt

» Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort
und Schrift (mind. B1)

» Kenntnisse in IT-Anwendungen, v.a.
Microsoft Office (Word, Excel)

Kursziel:

Effiziente und zielgenaue Vorberei-
tung auf die Lehrabschlusspriifung
Hinweis: Die Anmeldung zur auBBerordentlichen Lehr-
abschlusspriifung bei der Lehrlingsstelle der Wirt-
schaftskammer Wien erfolgt NICHT durch ZIB Trai-
ning, sondern ist selbst vorzunehmen!
Kursdauer und -zeiten:

Die Anzahl der Unterrichtseinheiten (UE)
und zeitliche Dauer wird im Erstgesprach
festgelegt.

Kurskosten:

Die Kurskosten hangen von der Anzahl
der UE ab und werden nach dem Erstge-
sprach in Form eines Angebots ibermit-
telt.

» Allgemeine kaufm. Grundlagen
und praktische Ubungen
» Vertiefende Fachinhalte und Mo-
dule zur jeweiligen LAP
Birokauffrau/ -mann
Einzelhandelskauffrau/ -mann
Finanz- und Rechnungswesen-
assistentln
» Bearbeitung von Geschaftsfillen
» Gezielte Priifungsvorbereitung
(inkl. Probeprufung schriftlich und
miindlich)
» Lernen in Kleingruppen oder in
Einzelcoachings
» Selbstlernen in Lernrdumen am
Campus oder mit Distance Learning
von zu Hause

» Sie erhalten gedruckte Skripten
und digitale Lernunterlagen, Tuto-
rials und Ubungen auf unserer Lern-
plattform ZIB dich schi@u

» Forderung der digitalen Kompe-

tenzen durch Lernen mit modernen,
digitalen Tools

» Erstellung bzw. Optimierung I|hrer
Bewerbungsunterlagen

Kursanmeldung

Melden Sie sich bitte zum kostenlosen
Erstgesprach an und bringen Sie alle
vorhandenen Zeugnisse und Arbeitsbe-
statigungen zum Erstgesprach mit.

Fur Rickfragen und fur die Kursanmel-
dung kontaktieren Sie bitte:

Tel.: 050 210/ 33 30

E-Mail: kursinfo.wien@zib.training

Gute
Idee!

Individuelle Vorbereitung auf

die a.o. Lehrabschlussprufung

>

>

Sie wollen die gewilinschte Lehrabschlusspriifung nachholen?

Die letzte Prifung war negativ und Sie wollen sie so rasch wie
moglich wiederholen?

Sie wollen sich hdher qualifizieren und beruflich weiterkommen?

Sie haben bereits Vorkenntnisse und suchen eine Vorbereitung,
die Sie rasch und effizient zum Ziel fuhrt?

Wir haben die ideale Lésung fiir lhr individuelles Bildungsziel!

So einfach geht es:

1.

Sie kontaktieren uns unter kursinfo.wien@zib.training oder
050 210/ 33 30 und wir vereinbaren mit lhnen ein kostenloses
Erstgesprach.

Nach einem Kompetenzcheck und Beratungsgesprach erhalten
Sie ein Angebot fiir Ihr malRgeschneidertes Ausbildungspaket.
Sie erhalten auch Informationen zu aktuellen Férdermdglich-
keiten.

Sie konnen bei lhrem Berater/lhrer Beraterin beim AMS um
die Bewilligung lhres Kurses ansuchen, damit das AMS die
Kurskosten tbernimmt.

Sie melden sich zum Kurs an.

Ihr individueller Kurs beginnt: Sie lernen in Kleingruppen am
Campus oder individuell in Einzelcoachings.

Sie Uben in betreuten Selbstlerneinheiten in Lernrdumen am
Campus oder online von zu Hause.

Sie bereiten sich mit uns gezielt auf die Priifung vor.
Sie melden sich zur Priifung an.
Sie schaffen das! @
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